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Información de la Contratista 

 
REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DE SERVICIOS Y/U OBRAS 

PETROAMAZONAS ECUADOR S.A. 
 

Uso exclusivo del Departamento de Contratos de PETROAMAZONAS ECUADOR S.A. 
 
Agradecemos leer con atención y seguir las instrucc iones 
 
El proceso denominado “REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DE 
SERVICIOS Y/U OBRAS” tiene como finalidad analizar los requisitos técnicos, de 
SSA, financieros y legales de las compañías o personas interesadas previo a su 
inclusión  en la base de datos de proveedores registrados y ser consideradas a 
participar en un concurso de ofertas para una contratación. 
  
Instrucciones:  
 
1.-  Obtención de los siguientes documentos:  
 

• FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 
 
• CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS 

DE SSA 
 

• CUESTIONARIO DE SALUD OCUPACIONAL, SEGURIDAD INDUSTRIAL Y 
CONTROL AMBIENTAL 

 
Estos documentos se encuentran disponibles en:  
 
http://www.petroamazonas.ec/html/leyDeTransparencia/finanzas/contratos.html. 
 
 
2.-  Completar la información requerida en los formularios.  Si alguna información 
no aplica al tipo de negocio o servicio ofrecido indicar N/A – No aplica. 
 
3.- Enumerar los servicios en los cuales desea ser  registrado y adjuntar la  
documentación técnica o explicativa del / los servicios e  indicar el código de la 
categoría en que se inscribe el servicio (información disponible en el documento 
categorización de servicios).  
 
4.- Adjuntar todos los documentos solicitados actualizados y en original o copia 
legible legalizada en una notaría. 
 
5.- Para el caso de compañías extranjeras deben presentar los documentos que 
se correspondan con los de las instituciones ecuatorianas (Seguridad Social, 
Servicio de Rentas Internas, Superintendencia de Compañías, etc).  Esta 
documentación debe ser apostillada, consularizada y traducida al idioma español.  
 
6. La información solicitada de SSA deberá enviarse en carpeta separada de la 
información legal y técnica, ordenada de acuerdo con cada numeral del cuestionario 
y con hojas de separación que especifiquen la información contenida en cada punto. 
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7.   Enviar carta dirigida al Gerente General solicitando la inscripción de su 
compañía en el Registro de Proveedores de Servicios y/u Obras de Petroamazonas 
y adjuntando la: 
  
8. El formulario debidamente lleno y la documentación legal y financiera 

detallada a continuación y requerida para: 
 
PERSONAS JURIDICAS : 

• El poder o nombramiento del representante legal, con la razón de 
inscripción en el Registro Mercantil 

• Una copia de la escritura pública de constitución de la compañía y de 
las posteriores reformas al Estatuto Social. 

• Certificado otorgado por la Superintendencia de Compañías, que 
justifique la existencia legal de la compañía y su cumplimiento de 
obligaciones. 

• Certificado de afiliación a Cámara (en los casos que aplique). 
• Lista actualizada de socios y accionistas de la empresa certificada por 

la Superintendencia de Compañías. 
• Certificado en el que conste que se encuentra al día en el pago de sus 

obligaciones con el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, IESS. 
• Certificado de cumplimiento de Obligaciones con el Servicio de Rentas 

Internas. 
• Una copia del RUC. 
• Certificados de experiencia de trabajos similares realizados en el país. 
• Detalle de equipos: modelo, marca y/o servicios que se ofrecen, año de 

fabricación, certificado de origen. 
• Informe de Auditoría anual auditado (en los casos que aplique ) de los 

dos ejercicios económicos últimos, debidamente suscritos, presentados 
a la Superintendencia de Compañías, y si no aplica adjuntar  
Balances y Estados de Pérdidas y Ganancias de los dos últimos 
ejercicios económicos. 

• Declaración de Impuesto a la Renta de los dos ejercicios económicos 
últimos, debidamente suscritos, presentados al SRI.  

• Tres referencias comerciales 
• Mínimo dos referencias bancarias 
• Cuestionario de Salud Ocupacional, Seguridad Industrial y Protección 

Ambiental (“SSA”) debidamente lleno y firmado por el representante 
legal de la empresa adjuntando los documentos de soporte.  

 
PERSONAS NATURALES: 

• Copia de la cedula de identidad. 
• Certificado de cumplimiento de obligaciones patronales emitido por el 

IESS. 
• Certificado de cumplimiento de Obligaciones con el Servicio de Rentas 

Internas. 
• Declaración del Impuesto a la Renta. 
• Tres certificados de experiencia de trabajos similares realizados en el 

país.  
• Tres referencias comerciales 
• Dos referencias bancarias 
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ESTRUCTURA DE LA EMPRESA 

 

 

PROPIETARIOS PRINCIPALES/ACCIONISTAS 
 

Nombre Porcentaje de 
Propiedad Nacionalidad C.I./ Pas. 

    
    
    
    

 
NOMBRE DE LA COMPAÑÍA 

 

 

 
 
 Calle 
 
Ciudad/Provincia/País 
 
Persona de contacto           Titulo 
 
No. Teléfono            No. Teléfono         Numero fax 
 
 

 
DIRECCIÓN PRINCIPAL 

 

Dirección E-mail     Dirección Pág. Web 

Estructura orgánica del proveedor   
[persona natural, consorcio, sociedad 
(indicar tipo), otro] 
 

 
 

Jurisdicción bajo la cual se constituyó la 
organización: 

  
 

Fecha de constitución: 
  
 
 

Valor de ventas o ingresos brutos 
anuales por servicio a registrar: 

  

Volumen de Activos:  

Ruc No.   

No. de Trabajadores (adjuntar la información de 
www.iess.gov.ec : empleador – datos generales de la 
oficina  

 

Tipo de empresa:  Grande, Mediana, 
Pequeña, Micro , otros 
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PRINCIPALES EJECUTIVOS/DIRECTORES/GERENTES 
 

Nombre Cargo Nacionalidad C.I./Pas. 

    
    
    
    
    
    

 
¿Esta algún propietario, director, accionista, funcionario o empleado de su firma relacionado con algún miembro 
del personal de PETROAMAZONAS ECUADOR S.A. o sus dependientes? (De ser positivo, informar el nombre 
del propietario, director, accionista, funcionario o empleado así como del miembro del personal de de 
PETROAMAZONAS ECUADOR S.A). 
 
Si            No    

 
¿Está algún propietario, director, accionista, funcionario o empleado de su firma, o sus parientes cercanos, 
relacionado con algún funcionario del Gobierno del Ecuador o con un pariente cercano de un funcionario? (De 
ser positivo, informar el nombre del propietario, director, accionista, funcionario o empleado o pariente así como 
del funcionario o pariente del funcionario). 

 
Si            No    

 
REFERENCIAS DE COMPAÑIAS CON LAS QUE HA TRABAJADO (Adjuntar 
referencias)  
 

Nombre Dirección Persona de Contacto Teléfono 
    

    
    
    

 

SISTEMA DE GESTIÓN 
 
Tiene establecido, documentado e implementado su Compañía un Sistema de Aseguramiento de Calidad.  Por 
ejemplo:  ISO, OHSAS, etc)? 
 
Si            No    
 
Si la respuesta es “SI” favor provea detalles y adjunte el Certificado de Calidad. 

 
 
 
 
 

 
Fecha de implementación: _______________________ 
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REGISTROS ANTERIORES 
 
Ha aplicado anteriormente para el registro de su Compañía como proveedor de servicios de PETROAMAZONAS 
ECUADOR S.A? 
 
Si            No    
 
Fecha de aplicación: ______________ 

 
 
SERVICIOS EN LOS CUALES DESEA REGISTRARSE – DEFINIR  CATEGORIA 
DEL SERVICIO 
 
Mandatorio:   Acceder al documento – CATEGORIZACION DE SERVICIOS -  ubicado en:   ..\..\..\..\Políticas y 
Procedimientos\PETROAMAZONAS\REGISTRO DE PROVEEDORES\05-25-09-CATEGORIZACION 
SERVICIOS.xls – y definir el código de la categoría a la que el servicio ofrecido pertenece, ejemplo:  
 
Favor enumerar los servicios en los cuales desea registrarse  Código de la Categoría: 
 
1. Servicios de mantenimiento de aire acondicionado  3.01.04   

 
 
Favor enumerar los servicios en los cuales desea registrarse  Código de la Categoría: 
 
1. ______________________________________________ ___________________________ 

2. ______________________________________________ ___________________________ 

3. ______________________________________________ ___________________________ 

4. ______________________________________________ ___________________________ 

5. ______________________________________________ ___________________________ 

 
(De requerir mayor espacio sírvase incluirlo como adjunto al documento). 
 
(Sírvanse adjuntar la documentación técnica  que respalde los servicios en los cuales desea reg istrarse ). 

 
DECLARACIONES: 
 
1. El Proveedor conoce y acepta que PETROAMAZONAS ECUADOR S.A. podrá llevar a cabo investigaciones 

de antecedentes del Proveedor, sus propietarios, funcionarios o empleados, para lo cual 
PETROAMAZONAS ECUADOR S.A podrá ponerse en contacto con uno o varios funcionarios del Gobierno 
del Ecuador o de otras jurisdicciones. 

 
2. El proveedor garantiza y conviene que, con relación a cualquier  actividad que ejecute en su relación 

comercial con PETROAMAZONAS ECUADOR S.A, tanto el Proveedor  como sus propietarios, funcionarios 
y empleados, cumplirán estrictamente con las leyes ecuatorianas. 

 
3. El Proveedor declara y garantiza que toda la información proporcionada en este documento es verdadera y 

que PETROAMAZONAS ECUADOR S.A podrá verificarla como lo estime conveniente, así mismo podrá 
negar el registro si  los datos no corresponden a la realidad. 

 
 
 
Fecha: ______________ 
 
Funcionario Responsable: ________________________________________________ 
 
Nombre y Firma del  
Representante de la Proponente: __________________________________________ 
 


